
 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 
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สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสันทราย  
จังหวัดเชียงใหม  

โทร. 0 53๓5 ๐๕๑๑ 
 



คำนำ 

   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม มีการทำงาน ตามนโยบายการ

ประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ เพื่อดำเนินงานการปองกันและ

ปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การสงเสริม และคุมครองจริยธรรมของสวนราชการ ใหสอดคลอง

กับยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปราม การทุจริต เพื่อใชเปนเครื่องมือสำคัญในการสรางการมี

สวนรวมจากทุกภาคี เครือขายดานการปองกันและปราบปรามการทุจริตคอรัปช่ัน การสงเสริมและคุมครอง

จริยธรรมทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน โดยรวมกำหนดเปาหมายการพัฒนานำ กลยุทธไปสูการปฏิบัติตามแผนงาน/

โครงการที่วางไว ไปสูเปาหมายเดียวกัน คือความสำเร็จอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล นอกจากน้ี ยังมี

หนาที่สำคัญในการ ประสาน ติดตามหนวยงานที่เกี่ยวของเกี่ยวกับการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตและ

ประพฤติมิชอบ จากชองทางการรองเรียน เปนไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการจัดการเรื่องราว

รองทุกข พ.ศ. 2552 ต้ังอยูบนพื้นฐาน ของหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) ปงบประมาณ พ.ศ. 

2566 ไดทบทวนคูมือการปฏิบัติงานกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนการปฏิบัติงานหรือการบริการของ

เจาหนาที่ เพื่อเปนวิธีปฏิบัติงาน (Work Instruction) สอดรับกับกระบวนการจัดการเรื่องราวรองทุกข 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข หวังเปนอยางย่ิงวา คูมือการปฏิบัติงานกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน

การปฏิบัติงานหรือการบริการของเจาหนาที่ ดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ จะเปนประโยชนสำหรับ

หนวยงานและบุคลากรผูปฏิบัติงานที่จะนำไปเปนมาตรฐานการปฏิบัติงาน จัดการเรื่อง รองเรียน/แจงเบาะแส

ดานการทุจริตและประพฤติมิชอบอยางมีคุณภาพ 

 

                ศูนยรับเรื่องราวรองเรียน รองทุกข 

               สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย 

                        23 พฤศจิกายน 2565 

 

 

 

 

 

 

 



สารบญั 

     เนื้อหา                           หนา 
 

หลักการและเหตุผล          1 
คำจำกัดความ            2 
แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน/รองทุกข       3 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน          4 
การบันทึกขอรองเรียน          5 
ภาคผนวก 
แบบฟอรมรับแจงเหตุการณรองเรียน/รองทุกข (ดวยตนเอง)      7 
แบบฟอรมรับแจงเหตุการณรองเรียน/รองทุกข (โทรศัพท)      8 
แบบฟอรมแจงการรองเรียน/รองทกุข        9 
แบบฟอรมแจงผลการดำเนินการรับเรื่องรองเรียน/รองทกุข      10 
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คูมือการปฏิบัติงานรับเรื่องรองเรียนทั่วไป 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย ประจำป พ.ศ. 2566 
 

หลักการและเหตุผล 
 

พระราชกฤษฎีกาวาดวยเรื่องหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ได
กำหนดแนวทางปฏิบัติราชการ มุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชน โดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง เพื่อ
ตอบสนองความตองการของประชาชนใหเกิดความผาสุกและความเปนอยูที่ดีของประชาชน เกิดผลสัมฤทธ์ิตอ
งานบริการที่มีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในการใหบริการ ไมมีข้ันตอนปฏิบัติงานเกินความจำเปน มีการ
ปรับปรุงภารกิจใหทันตอสถานการณ ประชาชนไดรับการอำนวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความ
ตองการ และมีการประเมินผลการใหบรกิารอยางสม่ำเสมอ ภายใตการอภิบาลระบบการรับเรื่องราว รองทุกข 
บนพื้นฐานของหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) ของระบบอยางสูงสุดและย่ังยืนตอไป 

 

การจัดต้ังศูนยรับเร่ืองราวรองทุกข สำนักงานสาธารณสขุอำเภอฝาง 
 

เพื่อใหการบรหิารระบบราชการเปนไปดวยความถูกตอง บรสิุทธ์ิ ยุติธรรม ควบคูกับการพัฒนาบำบัด

ทุกข บำรุงสุข ตลอดจนดำเนินการแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนไดอยางมีประสทิธิภาพ ดวยความ

รวดเร็วประสบผลสำเร็จอยางเปนรปูธรรม อีกทั้งเพื่อเปนศูนยรับแจงเบาะแสการทจุริต หรอืไมไดรับความเปน

ธรรมจากการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ สำนักงานสาธารณสขุอำเภอฝางจึงไดจัดต้ังศูนยรับเรือ่งราวรองทุกขข้ึน 

ซึ่งในกรณีการรองเรียนเกี่ยวกับบุคคล  จะมีการเกบ็รกัษาเรื่องราวไวเปนความลบัและปกปดช่ือผูรองเรียน 

เพื่อมิใหผูรองเรียนไดรับผลกระทบและไดรับความเดือดรอนจากการรองเรียน 

สถานท่ีต้ัง 
 

 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย หมูที่ 4   ตำบลปาไผ  อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม 
 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 

 เปนศูนยกลางในการรบัเรื่องรองเรียน/รองทุกข และใหบริการขอมูลขาวสาร ใหคำปรึกษา รับเรือ่ง

ปญหาความตองการและขอเสนอแนะของประชาชน 

วัตถุประสงค  
 

1) เพื่อใหบุคลากรผูเกี่ยวของ หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบสามารถนำไปเปนกรอบแนวทางการ
ดำเนินงานใหเกิดเปนรปูธรรม ปฏิบัติงานตามมาตรฐานกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแส ดาน
การทุจริตและประพฤติมิชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ  

2) เพื่อใหมั่นใจวากระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริต และประพฤติมิชอบ 
ใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานตามข้ันตอนที่สอดคลองกับขอกำหนด ระเบียบ หลักเกณฑ และกฎหมาย ที่
เกี่ยวของกบัการรับเรือ่งราวรองทุกข อยางครบถวนและมปีระสทิธิภาพ  
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3) เพื่อเปนหลักฐานแสดงข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติงาน ที่สามารถถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงาน 
ใหม พัฒนาใหการทำงานเปนมืออาชีพ รวมทั้งแสดงหรือเผยแพรใหกับบุคคลภายนอกหรือผูใชบริการ ให
สามารถเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนการที่มีอยู รวมถึงการเสนอแนะ ปรับปรุงกระบวนการในการ
ปฏิบัติงาน  

4) เพื่อพิทกัษสิทธิของประชาชนและผูรองเรียน/แจงเบาะแส 
 

คำจำกัดความ  

ผูรับบริการ หมายถึง ผูที่มารับบรกิารจากสวนราชการและประชาชนทั่วไป 

ผูมีสวนไดสวนเสีย หมายถึง ผูที่ไดรับผลกระทบ ทั้งทางบวกและทางลบ ทั้งทางตรงและทางออมจาก

การดำเนินการของสวนราชการ เชน ประชาชนในเขตอำเภอสันทราย 

การจัดการเร่ืองรองเรียน หมายถึง ความครอบคลุมถึงการจัดการในเรื่องขอรองเรียน/รองทกุข/

ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น/คำชมเชย/การสอบถามหรือการรองขอขอมูล 

ผูรองเรียน/รองทุกข หมายถึง ประชาชนทั่วไป/ผูมีสวนไดสวนเสียที่มาติดตอราชการผานชองทาง

ตางๆ โดยมีวัตถุประสงคครอบคลุมการรองเรียน/รองทกุข/ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น/คำชมเชย/การสอบถาม

หรือการรองขอขอมูล 

ชองทางการรับขอรองเรียน/รองทุกข หมายถึง ชองทางตางๆ ที่ใชในการรบัเรื่องรองเรียน/รองทุกข 

เชน ติดตอดวยตนเอง  ติดตอผานทางโทรศัพท เว็บไซต เวปเพจ Face Book 

สวนราชการ หมายถึง สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม และ 

หนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในกำกับของราชการ ฝายบริหาร แตไมรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ินและ 

รัฐวิสาหกิจ  

ผูบริหาร หมายถึง ผูทีม่ีอำนาจลงนามหรือสั่งการในข้ันตอนตางๆ เพื่อใหเรื่องรองเรียน/ แจงเบาะแส

ดานการทจุริตและประพฤติมิชอบไดรับการแกไขและ/หรอืเปนที่ยุติ ตลอดจนพิจารณาพัฒนา ระบบรองเรียน/

แจงเบาะแสดานการทจุริตและประพฤติมิชอบใหเกิดประโยชนสูงสุด  

เร่ืองรองเรียน หมายถึง ความเดือดรอนเสียหายอันเกดิจากการปฏิบติัหนาที่ตางๆ ของเจาหนาที่ ของ

รัฐที่เกี่ยวของกับกระทรวงสาธารณสขุ เชน การประพฤติมิชอบตามประมวลจริยธรรมขาราชการพลเรือน และ

จรรยาขาราชการสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข หรือพบความผิดปกติในกระบวนการจัดซื้อ จัดจาง ใน

สวนราชการของกระทรวงสาธารณสุข การบรรจุแตงต้ังขาราชการ พนักงานราชการและลูกจาง ขอเสนอแนะ 

และ/หรือขอคิดเห็นตางๆ 

การดำเนินการ หมายถึง การจัดการกับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสต้ังแตตนจนถึงการไดรับการ แกไข

หรือไดขอสรปุ เพื่อแจงผูรองเรียนกรณีที่ผูรองเรียนแจงช่ือ ที่อยูชัดเจน 

ระยะเวลาในการเปดใหบริการ 
 เปดใหบรกิารวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแต 08.30 น – 16.30 น.
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แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนทั่วไป พ.ศ.2566 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องรองเรียน/รองทกุข 

(1 วัน) 

 

รองเรียนดวยตนเอง 

รองเรียนผานโทรศัพท 053-451233 

 

รองเรียนผานระบบอินเตอรเน็ต , เวปไซด , สสอ  
Face book 

รองเรียนผานศูนยดำรงธรรม 

ประสานหนวยงานที่รบัผิดชอบดำเนินการ

ตรวจสอบขอเท็จจรงิ 

(5 วัน) 

แจงผลใหศูนยรับเรื่องราวรองเรียน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย       

( 15 วัน) 

ยุติเรื่องแจงผูรองเรียน/รอง

ทุกขทราบ 

สิ้นสุดการดำเนินการรายงานผลใหผูบรหิารทราบ 

ไมยุติเรื่องแจงผูรองเรียน/รอง

ทุกขทราบ 

รองเรียนผานทางจดหมายหรือ ไปรษณียบัตร 

ยุติ ไมยุติ 
นายฉัตรชยั จำปา 

เจาหนาท่ีประจำศูนยรับเร่ืองรองเรียน 
************************ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 การต้ังผูรบัผิดชอบจัดการขอรองเรียน/รองทกุข ของหนวยงาน 
  -การจัดต้ังศูนย/จุดรับขอรองเรียน/รองทุกข ของประชาชน 
  -จัดทำคำสั่งแตงต้ังเจาหนาทีป่ระจำศูนย 
  -แจงผูรับผิดชอบตามคำสัง่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย  เพื่อความสะดวกใน            
การประสานงาน 
 
การรับและตรวจสอบขอรองเรียน/รองทุกข จากชองทางตางๆ 

 ดำเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียน รองทุกข ทีเ่ขามายังหนวยงานจากชองทางตางๆ โดย

มีขอปฏิบัติตามทีก่ำหนด ดังน้ี 

ชองทาง 

ความถ่ีในการ

ตรวจสอบ

ชองทาง 

ระยะเวลาดำเนินการรับขอ

รองเรียน/รองทุกขเพ่ือ

ประสานหาแนวทางแกไข 

หมายเหตุ 

รองเรียนดวยตนเอง ณ ศูนยรับเรื่อง

รองเรียน สำนักงานสาธารณสุข

อำเภอสันทราย 

ทุกครั้งที่มีการ

รองเรียน 
ภายใน 1 วันทำการ 

 

รองเรียนผานเว็บไชต/เว็บเพจ

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย 
ทุกวัน ภายใน 1 วันทำการ 

 

รองเรียนทางโทรศัพท 
053-๓๕๐๕๑๑ 

ทุกวัน ภายใน 1 วันทำการ  

รองเรียนผาน Face book ของ
สำนักงานสาธารณสุข 

อำเภอสันทราย 

ทุกวัน ภายใน 1 วันทำการ 
 

รองเรียนผานทางจดหมาย 

ไปรษณียบัตร 
ทุกวัน ภายใน 1 วันทำการ 

 

รองเรียนผานศูนยดำรงธรรมอำเภอ/

จังหวัด/สำนักนายกรัฐมนตร ี
เมื่อไดรบัแจง ภายใน 1 วันทำการ 

 

 



สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม : คูมือการปฏิบัติงานการรับเร่ืองรองเรียนทั่วไป 5 

 

การบันทึกขอรองเรียน 

  กรอกแบบฟอรมขอรองเรียน/รองทุกข โดยมีรายละเอียด ช่ือ-สกุล ที่อยู หมายเลขโทรศัพทติดตอ 

เรื่องรองเรียน/รองทุกข และสถานที่เกิดเหตุ 

 ทุกชองทางมีการรองเรียน เจาหนาที่ตองบันทึกขอรองเรียน/รองทุกข ลงสมุดบันทึกขอรองเรียน      

/รองทุกข 
 

การประสานหนวยงานเพ่ือแกไขปญหาขอรองเรียน รองทุกข และการแจงผูรองเรียน รองทุกขทราบ 

 1. กรณีเปนการขอขอมูลขาวสาร ประสานหนวยงานผูครอบครองเอกสารเจาหนาทีท่ี่เกี่ยวของ    

     เพื่อใหขอมลูแกผูรองขอไดทันท ี

2. ขอรองเรียน/รองทุกข ที่เปนการรองเรียนเกี่ยวกบัคุณภาพการใหบริการของหนวยงาน เชน 

ไฟฟาดับ การกำจัดขยะมูลฝอย ฯลฯ เปนตน จัดทำบันทึกขอความเสนอไปยังผูบรหิารเพื่อสั่งการ

หนวยงานที่เกี่ยวของ โดยเบือ้งตนอาจโทรศัพทแจงไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของ  

3. ขอรองเรียน/รองทุกข ที่ไมอยูในความรบัผิดชอบของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย ให

ดำเนินการประสานหนวยงานภายนอกที่เกี่ยวของ เพื่อใหเกดิความรวดเร็วและถูกตอง ในการ

แกไขปญหาตอไป 

4. ขอรองเรียนที่สงผลกระทบตอหนวยงาน เชน กรณี ผูรองเรยีนทำหนังสือรองเรียนความไมโปรงใส

ในการจัดซื้อจัดจาง ใหเจาหนาที่จัดทำบันทกึขอความเพื่อเสนอผูบริหารพจิารณาสัง่การไปยัง

หนวยงานที่รบัผิดชอบ เพื่อดำเนินการตรวจสอบและแจงผูรองเรียนทราบ ตอไป 
 

การติดตามแกไขปญหาขอรองเรียน 

 ใหหนวยงานทีเ่กี่ยวของรายงานผลการดำเนินงานใหทราบภายใน 5 วัน เพื่อเจาหนาที่ศูนยฯ จะได

แจงใหผูรองเรียนทราบ ตอไป 
 

การรายงานผลการดำเนินการใหผูบริหารทราบ 

1.ใหรวบรวมและรายงานสรุปการจัดขอรองเรียน/รองทุกข ใหผูบรหิารทราบทุกไตรมาส 

2.ใหรวบรวมรายงานสรุปขอรองเรียนหลังจากสิ้นปงบประมาณ เพื่อนำมาวิเคราะหการจัดการ 

   ขอรองเรียน/รองทกุข ในภาพรวมของหนวยงาน เพื่อใหเปนแนวทางในการแกไข ปรับปรงุ พัฒนา 

   องคกร ตอไป 
 

มาตรฐานงาน 

 1.การดำเนินการรองเรียน รองทกุข ใหแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

 2.กรณีไดรบัเรื่องรองเรียน รองทกุข ใหศูนยรับเรือ่งราวรองทุกขสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย

ดำเนินการตรวจสอบและพิจารณาสงเรื่องใหหนวยงานที่เกี่ยวของ ดำเนินการแกไขปญหาขอรองเรียน รอง

ทุกข ใหแลวเสรจ็ภายใน 15 วันทำการ



สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม : คูมือการปฏิบัติงานการรับเร่ืองรองเรียนทั่วไป 6 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 



สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม : คูมือการปฏิบัติงานการรับเร่ืองรองเรียนทั่วไป 7 

 

แบบฟอรม 

แบบฟอรมใบรับแจงเหตุรองราวรองเรียน/รองทุกข 
แบบคำรองทุกข/รองเรียน (ดวยตนเอง)                 (แบบคำรองเรียน 1) 

 

          ที่ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย 
 

     วันที่ ………………เดือน………………………….พ.ศ…………………….. 
เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

เรียน สาธารณสุขอำเภอสันทราย 
 

  ข าพ เจ า……………………………………………………………………อา ยุ………ป  อ ยู บ าน เล ขที่……
หมู………ตำบล……………………………อำเภอ…………………………..จั งห วัด……………………………….................
โทรศัพท…………………………..อาชีพ…………………………………………..ตำแหนง………………………………………บัตร
ประชาชน………………………………………เลขที่……………………………………ออกโดย……………………………….วันออก
บัตร……………………………..บัตรหมดอายุ…………………………………….มีความประสงคขอรองทุกข/รองเรียน
เพื่ อ ให ส ำนักงานสาธารณ สุ ขอำเภอสันท รายพิ จ ารณ าดำเนินการชวย เหลื อห รือแก ไขปญ ห า
เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
  ทั้งน้ีขาพเจาขอรับรองวาคำรองทุกข/รองเรียนตามขางตนเปนความจริงและยินดีรับผิดชอบ
ทั้งทางแพงและทางอาญาหากจะพึงมี 
 

  โดยขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองทุกข/รองเรียน(ถามี) ไดแก 
1)…………………………………………………………………………………………………จำนวน.........................ชุด 
2)………………………………………………………………………………………………...จำนวน.........................ชุด 
3)............................................................................................................จำนวน.........................ชุด 
4)............................................................................................................จำนวน.........................ชุด 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาดำเนินการตอไป 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
     ลงช่ือ……………………………………………………………………………… 
              (………………………………………………………………….) 
           ผูรองทุกข/รองเรียน 

 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียน 

โทร.053-๓๕๐๕๑๑



สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม : คูมือการปฏิบัติงานการรับเร่ืองรองเรียนทั่วไป 9 

 

แบบคำรองทุกข/รองเรียน (โทรศัพท)                        (แบบคำรองท่ี 2) 

         ที่ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย 
     วันที่ ………………เดือน………………………….พ.ศ………………………….. 
เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

เรียน สาธารณสุขอำเภอฝาง 
 

  ขาพเจา………………………………………………………อายุ………ป อยูบานเลขที่…………………...….….
หมู………ตำบล……………………………อำเภอ…………………………..จังหวัด……………………………….............................
โทรศัพท…………………………..อาชีพ…………………………………………..ตำแหนง……………………………………………….. 
มีความประสงคขอรองทุกข/รองเรียนเพื่อใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทรายพิจารณาดำเนินการ
ชวยเหลือหรอืแกไขปญหาเรือ่ง……………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………… 
โดยขออาง………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………..…………………………………….เปนพยานหลักฐานประกอบ 
 

  ทั้งน้ีขาพเจาขอรบัรองวาคำรองทุกข/รองเรียนตามขางตนเปนความจรงิและเจาหนาที่ไดแจง
ใหขาพเจาทราบแลวหากเปนคำรองที่ไมสจุริตอาจตองรบัผดิตามกฎหมายได 
 

 
     ลงช่ือ……………………………………………เจาหนาที่ผูรับเรือ่ง 

                        (……………………………………….) 
                 วันที่ ……เดือน……………….พ.ศ……………    

            เวลา…………………………. 
 
 
 
 
 

 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียน 

โทร.053-๓๕๐๕๑๑ 

 



สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม : คูมือการปฏิบัติงานการรับเร่ืองรองเรียนทั่วไป 9 

 

แบบแจงการรับเร่ืองรองทุกข/รองเรียน               (ตอบขอรองเรียนท่ี 1) 

ที่ ชม ๑๔๓๒/(เรื่องรองเรียน)/..............                           สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย 
                                                                          ตำบลปาไผ อำเภอสันทราย  

             จังหวัดเชียงใหม 
 

วันที่ ..............เดือน.......................... พ.ศ. ......... 

เรื่อง ตอบรับการรับเรื่องรองทุกข/รองเรียน 
 

เรียน ……………………………………………………………….. 
 

        ตามที่ทานไดรองทกุข/รองเรียนผานศูนยรับเรื่องรองเรียนสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ- 
สันทราย จังหวัดเชียงใหม โดยทาง ( ) หนังสือรองเรียนทางไปรษณีย ( ) ดวยตนเอง ( ) ทางโทรศัพท 
( ) อื่น.................................................................................................................................................................. 
ลงวันที่....................................... เกี่ยวกับเรื่อง..................................................................................……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………น้ัน 
                        สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทรายไดลงทะเบียนรับเรื่องรองทุกข/รองเรียนของทานไว
แลวตามทะเบียนรับเรื่อง เลขรับที่........................................ลงวันที่ ................................และสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอสันทราย ไดพิจารณาเรื่องของทานแลวเห็นวา 
                        ( ) เปนเรื่องที่อยูในอำนาจหนาที่ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย และได
มอบหมายให...................................................................................เปนหนวยตรวจสอบและดำเนินการ 
                        ( ) เปนเรื่องที่ไมอยูในอำนาจหนาที่ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย และไดจัดสง
เรื่องให........................................................................................ซึงเปนหนวยงานที่มีอำนาจหนาที่เกี่ยวของ
ดำเนินการตอไปแลวทั้งน้ี ทานสามารถติดตอประสานงาน หรือขอทราบผลโดยตรงกับหนวยงานดังกลาวไดอีก
ทางหน่ึง 
                        ( ) เปนเรื่องที่มีกฎหมายบัญญัติข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติไวเปนการเฉพาะแลว ตาม 
กฎหมาย .......................................................................................... จึงขอใหทานดำเนินการตามข้ันตอนและ
วิธีการที่กฎหมายน้ันบัญญัติไวตอไป 
 

จึงแจงมาเพื่อทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 

                                    

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียน 

โทร.053-๓๕๐๕๑๑



สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม : คูมือการปฏิบัติงานการรับเร่ืองรองเรียนทั่วไป 10 

 

                     แบบแจงผลการดำเนินการตอรับเร่ืองรองทุกข/รองเรียน          (ตอบขอรองเรียน 2) 
 
ที่ ชม ๑๔๓๒/(เรื่องรองเรียน)/...................                          สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย 
                                                                                       ตำบลปาไผ อำเภอสันทราย  
                          จังหวัดเชียงใหม 
 

วันที่ ............เดือน...................... พ.ศ. ......... 
 

เรื่อง แจงผลการดำเนินการตอเรื่องรองทกุข/รองเรียน 
 

เรียน ……………………………………………………………….. 
 

อางถึง หนังสือสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย ที่ ชม ๑๔๓๒/..................ลงวันที่........................... 
 

สิ่งทีส่งมาดวย ๑. ................................................................................................................................................. 
         ๒. ................................................................................................................................................ 

       ๓.................................................................................................................................................. 
ตามที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย(ศูนยรบัเรื่องรองเรียน) ไดแจงตอบรบัการรบัเรื่องรอง

ทุกข/รองเรียนของทานตามที่ทานไดรองทกุข/รองเรียนไว ความละเอียดแจงแลว น้ันสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอสันทรายไดรบัแจงผลการดาเนินการจากสวนราชการ/หนวยงานที่เกี่ยวของตามประเด็นที่ทานไดรอง
ทุกข/รองเรียนแลว ปรากฏขอเทจ็จริงโดยสรปุวา…………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………… ดังมีรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาพรอมน้ี 
ทั้งน้ีหากทานไมเห็นดวยประการใด ขอใหแจงคัดคานพรอมพยานหลกัฐานประกอบดวย 

 

จึงแจงมาเพื่อทราบ 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 

 

  

ศูนยรับเรื่องรองเรียน 

โทร.053-๒๕๐๕๑๑



สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม : คูมือการปฏิบัติงานการรับเร่ืองรองเรียนทั่วไป 11 

 

จัดทำโดย 
 ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม 
  -หมายเลขโทรศัพท 053-๓๕๐๕๑๑



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรมหนังสือราชการ เพ่ือ

ตอบสนองรายงานผลการดำเนินงานใหผู

รองเรียนทราบ 

(กรณีมีผูรองเรียน) 

 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม 

 

 

 

 



 

                         บันทึกขอความ 

สวนราชการ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย  จงัหวัดเชียงใหม  50๒10 

ท่ี  ชม ๑๔๓๒/876                          วันท่ี  23  พฤศจิกายน ๒๕66 

เร่ือง  ขออนุญาตเผยแพรคูมือการปฏิบัติงานการรองเรียนเรื่องการปฏิบัติงานหรอืการใหบริการของ  

          เจาหนาที่ ผานเว็บไชตหนวยงาน  

เรียน  สาธารณสุขอำเภอสันทราย 
  

   ตามที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย เปนหนวยงานที่มีภารกิจตามกฎหมายในดาน

สุขภาพของกระทรวงสาธารณสุข และไดดำเนินการจัดต้ังศูนยรับเรื่องรองเรียน ของหนวยงานน้ัน  
 

   กลุมบริหารงานทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย ไดจัดทำหลักเกณฑ/ข้ันตอนการ

แกไขปญหาในกรณีที่มีการรองเรียนเรื่องการปฏิบัติงานหรือการใหบริการของเจาหนาที่เรียบรอยแลว และขอ

อนุญาตเผยแพร หลักเกณฑ/ข้ันตอนการแกไขปญหาในกรณีที่มีการรองเรียนเรื่องการปฏิบัติงานหรือการ

ใหบริการของเจาหนาที่ผานเว็บไซตหนวยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม  

https://www.sansaipublichealth.com/ เพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ 

พ.ศ.2540 มาตรา 9 (8) ที่ระบุหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน

ตรวจสอบได (ตามรายละเอียดที่สงมาพรอมน้ี) 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและพจิารณาอนุญาต 

 

 

             (นายฉัตรชัย  จำปา) 

               นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

 

 

            

                  ทราบ-อนุญาต 

  

       (นายสมชาย นันทวัฒนากรณ) 
         สาธารณสุขอำเภอสันทราย 

https://www.sansaipublichealth.com/


 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 

สำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

 

ชื่อหนวยงาน : สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสันทราย 
วัน/เดือน/ป : 23 พฤศจิกายน 2566 
หัวขอ : 1. คูมือการปฏิบัติงานการรองเรียนเรื่องการปฏิบัติงานหรอืการใหบริการของเจาหนาที่ ผานเว็บไชต
หนวยงาน 
 
 

รายละเอียดขอมลู (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
          1. คูมือการปฏิบัติงานการรองเรียนเรื่องการปฏิบัติงานหรอืการใหบริการของเจาหนาที่ ผานเว็บไชต
หนวยงาน 

 

 

 

Link ภายนอก : https://www.sansaipublichealth.com/  

หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......................................................................................................................................................................... 

ผูรับผิดชอบการใหขอมลู                           ผูอนุมัติรับรอง 

 

                             (นายฉัตรชัย  จำปา)                            (นายามชาย นันทวัฒนากรณ) 
             ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ        ตำแหนง สาธารณสุขอำเภอสันทราย 
             วันที่ 23 พฤศจิกายน 2566                         วันที่ 23 พฤศจิกายน 2566 
 
 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 

(นางสาวภาณุมาส คำราพิช) 

                                                       ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสุข 

                                                       วันที่ 23 พฤศจิกายน 2566 

https://www.sansaipublichealth.com/


 

 
 


	เรียน  สาธารณสุขอำเภอสันทราย

